
 
 

 
 
 

 

 
KYOCERA Document Solutions ist einer der weltweit führenden Anbieter von Lösungen und Dienstleistungen im 
Bereich Dokumentenmanagement. Neben Druckern und Multifunktions-systemen runden Softwarelösungen und 
Dienstleistungen das Leistungsspektrum des Unternehmens ab. 
 
An unserem Standort in Zürich-Altstetten suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte 
Persönlichkeit als 
 

Sales Coordinator 80% - 100% (w/m/d) 
 

 
Wir wenden uns an eine kommunikationsstarke und kundenfokussierte Person, welche sich in einem dynamischen 
Umfeld zurechtfindet.  
 
Deine Aufgaben 
 

• Koordination des Tages- und Projektgeschäfts in Zusammenarbeit mit den (Key) Account Managern 
• Erstellung von Offerten 
• Single Point of Contact für interne Anfragen betreffend Projekten, Offerten und verkaufstechnische 

Angelegenheiten 
• Schnittstelle zum Kundenbestellungsteam  
• Administrative Unterstützung für den Verkauf und den Verkaufsleiter 

 
Dein Profil 
 

• Kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in der gleichen Funktion 
• Zuverlässig, lösungsorientiert, belastbar und teamfähig 
• Sehr gute Anwenderkenntnisse der Office-Software Microsoft 365 
• Salesforce und Power BI Kenntnisse gewünscht 
• Deutsch als Muttersprache, Französisch mündlich verhandlungssicher und Englisch wünschenswert 
 

Wir bieten 
 

• Eine abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit der Chance die Stelle mitaufzubauen 
• Respektvolle und wertschätzende Unternehmenskultur 
• Kurze Entscheidungswege 
• Unterstützung bei funktionsrelevanten Weiterbildungen 

 
Bist Du engagiert, selbständig, kontaktfreudig, verlässlich und hast Spass an der Arbeit?  
Dann bist Du bei uns genau richtig!  
 
Kyocera HR freut sich auf Deine vollständigen Unterlagen: hr@dch.kyocera.com 
 
Eingereichte Bewerbungsdossiers von Stellenvermittlern werden nur unter vorgängiger schriftlicher Absprache mit 
der Kyocera HR Abteilung akzeptiert und sind auch via Jobs.ch einzureichen, sonst besteht kein Honorarspruch.  

  

KYOCERA Document Solutions Europe B.V. 
Zweigniederlassung Zürich 
Hohlstrasse 614, 8048 Zürich 
Tel: +41 (44) 908 49 49 
www.kyoceradocumentsolutions.ch 


